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Traitement par :

Engagement personnel académique 
Privé 

sur Fonds de Tiers

Secrétariat de l’Institut télécharge le 
contrat de travail de droit privé

Secrétariat remplit le contrat de 
travail de droit privé conformément 

aux bases légales et directives

Le détenteur du fonds qui demande 
l’engagement et le collaborateur 

signent le contrat de travail de droit 
privé

Le BdP* contrôle le contrat et 
s’assure d’être en possession de 

toutes 
les annexes

Oui

Le contrat en 2 exemplaires et 
ses annexes sont transmis au 

BdP*

Contrat conforme ? Non

Le BdP* remplit le certificat de 
conformité et le transmet au BFdT* 

pour contrôle si financement 
suffisant

Si financement suffisant, le BFdT* 
valide le certificat de conformité et 

le retourne au BdP*

Ratification du contrat de travail et 
du certificat de conformité par le 

responsable du BdP

Traitement BdP*

BdP* retourne le contrat 
au secrétariat de l’Institut
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